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Sistema de Consulta del Expediente Judicial Electrénico
Y Notificaciones SCEJEN

Manual de Usuario

Proceso de registro de usuario en el SCEJEN

Para poder registrarse como usuario en el SCEJEN debemos seguir los siguientes pasos:

1. En la pantalla principal elija la opcidn “Registrese” para comenzar el registro de usuario.
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2. Nos encontramos en la etapa 1 “informacion personal”. Deberd llenar el formulario con los datos
correspondientes. Siga los pasos que se le indican a continuacién:

G} Doder st

a) Introduzca su CURP 2,

su CURP se mostraran

?uton;) ét‘i(cz;mente” .sdus ?atos R

nombre(s) y apellidos), ya T

que, estan vinculados a la a) * Campos blgatorios

RENAPO. o ‘
b) En caso de que no se Emmm S rrTe—— J

muestren sus datos o no 0 e “

sepa su CURP, puede hacer oo \

una consulta en el enlace. R '
c) Introduzca su nombre, (" venez

apellidos correctamente. ;,,e..mm.m'
d) Seleccione el tipo de sexo al (_ pume )

que corresponde. — g
e) Introduzca su fecha de D (s © voscutn Fememm)

nacimiento, su RFCy su e \

Numero de Cédula. (oo )
f) Tendra que agregar una foto e

para identificarse. (_perooonireom
g) Al terminar, pulse en el o ‘

boton “siguiente”. Lo /)

Seleccione su foto facial
| |
&)
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3. Ahora nos encontramos en la etapa 2 “Tus datos de contacto”, en la cual seguiremos completando
el formulario correspondiente para avanzar a la siguiente etapa. Sigue los siguientes pasos:

a) Introduzca su correo electrénico
y confirmelo nuevamente.

b) Seleccione la opcién para recibir
las notificaciones.

c) Introduzca su teléfonoy
domicilio.

Informacién personal

3.

® | © o o

Tus datos de contacto Documentos de identificacion Expedientes

TUS DATOS DE CONTACTO

Este es el paso N° 2

* campos obligatorios

Correo electrénico *

| JUANPEREZ01@MAIL.COM

Confime su correo electrénico *

‘. JUANPEREZ01@MAIL.COM

resoluciones:

Teléfono *

esed recibir este medio las notincaciones de las

| 9933000000

Domicilio *

[ 9933100000

\

4. A continuacién se muestra la etapa 3 “Documentos de identificacion” en donde se deberdn cargar

los documentos correspondientes del abogado litigante.

Procedemos a cargar los
siguientes documentos:
a)la  promocion  del
abogado litigante.
b)La INE (credencial de
elector).
c)La CURP.
d)La cédula profesional.

fformacion personal

MIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION COMO ABOGAD!

Promocion del abogado *

a) (S e g
encial de clector *

b) (semmraaie] siin

Cédula profesional *

d) g s o

..lonado

...ionado

ionado

Debe t lado a lado

Este es el paso N° 3

Ejemplos de los documentos que se deben de presentar:

npom
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6. A continuacion se muestra el ejemplo de como cargar un documento escaneado, en este caso, la
promocion del abogado litigante. Veamos los pasos a seguir:

Pulse en el botdn
“seleccionar archivo”.
Busque y seleccione el
archivo a subir.

Pulse en el boton “abrir”.

Promocion del abogada Ejemplos da los documentos gue se deban de prasantar:

a) SEN del abogado:

A
@Uv| ., =« Discolocal (C:) » DocumentosPersonales vL&,H Buscar DocumentosPersonales 0O

Organizar » MNueva carpeta B~ [ @
* [&lCédulaProfjpg

& Bibliotecas [i=| Credencial_Elector.jpg

@ Documentos =1

5 promaciongat |

[=] Iméagenes - b)
J? Musica
BF videos

"a Grupo en el hogar

m

1% Equipo
Q'_i Disco local (C:)

€ Red

MNombre: promaocion.pdf ~ | Todos los archivos [*.*) -
J

7. De la misma forma se podrdn cargar los demds documentos escaneados y también podremos
visualizar ejemplos de como deben ser digitalizados los documentos en la opcion “ver” .

a) Pulse en el botdn “ver”

para visualizar un ejemplo
del documento.

b) Se muestra el ejemplo del

documento seleccionado
en formato pdf.

Al terminar de cargar los
documentos pulse en el
botdn “siguiente” para
continuar.
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8. Estamos en la ultima etapa del registro de usuario “Expedientes” Es donde se registran los
expedientes que queremos tener acceso a las notificaciones electrdnicas.

a) Seleccione el municipio
correspondiente.

b) Seleccione el juzgado
correspondiente.

c) Introduzca No. de
expediente y afio.

d) Seleccione si es por parte
del actor o demandado.

e) Pulse en el botén “Agregar ”.

f) Se mostrara el registro
agregado.

g) Por ultimo, pulse en el botén
“registrar”.

h) Se mostrara un aviso que
nos indica si aceptamos
concluir el registro.

i) Pulse en el botén “Si,
continuar” y listo.

Nota: Una vez registrada su

cuenta la Secretaria General de

Acuerdos del Tribunal Superior

de Justicia del Estado de

Tabasco revisara su

documentacién y le notificard

via correo electrénico su
activacion de su cuenta.

Actor

/ . Pader Judicial
b - del Estado de Tabasco
Informagion personal Tus datos de contacta Documentos de identificacion Expedientes
INGRESE LOS EXPEDIENTES QUE TIENE A SU CARGO *
a) b)
Municipio: Juzgado:

( Centro B @ JUZGADOS CIVILES DEL CENTRO -
) - a
Ne expediente Afo

Ejemplo: 00001 Ejemplo: 2020
(" a00so ) [ 200 )
d ) \ J X Y,
4 Por parte:
(

# Municipio Juzgado Afo  Expediente  Parte de
1 Centro JUZGADOS CIVILES DEL CENTRO 2020 00050 Actor
. J
8 | I

Registrar Cuenta de
Abogado Litigante

25U cuenta deverd presentarse a ta

para e cotef ge su lafurriacion y

para consulta del

)

9. Habremos terminado nuestro registro, y nos enviara automaticamente a la pantalla principal del
SCEJEN, en donde podremos iniciar sesion con nuestra nueva contrasefia.

> C ©® Noesseguro | ejeitsj-tabasco.gob.mx/login/

max @ 8@ :

' jer Judicial
3 . del Estado de Tabasco

& Notiene una cuenta Registrese

10



